
A faire en rentrant un nouveau logement : 

 

o Signer le contrat et nous le remettre avec le nom du logement (nom sur les annonces) 

o Récupérer le RIB du propriétaire et nous le remettre 

o Demander le numéro d’enregistrement à la mairie du logement s’il est nécessaire (dépend 

des communes) 

o Si possible demander une copie de l’attestation de propriété, de leur carte d’identité ou leur 

KBIS 

o Récupérer 2 jeux de clés minimum 

o Faire le porte clé 

o Demander au propriétaire s’il a des dates à bloquer ou des exigences particulières (prix 

minimum etc) 

o Vous aurez ensuite besoin de tous les détails du logement pour commencer les annonces :  

o Nom du logement 

o Liste des appareils électroménagers 

o Taille de la maison 

o Taille des lits, canapé convertible ? 

o Animaux acceptés ? 

o Fer à repasser ? Sèche-cheveux ? 

o Matériel bébé ? 

o Étendoir à linge ? 

o Télévision ? Wifi ? 

o Aménagement extérieur ? 

o Jeux de société ? 

o Idée de nom pour le logement ? 

o Place de parking ? 

o Et tout autres informations pouvant être utiles. 

o Préparer le logement et prendre les photos 

o Créer l’annonce Airbnb en liant le RIB du propriétaire 

o Créer l’annonce Booking en liant le RIB du propriétaire 

o Paramétrer Beds24 et activer Beyond. Nous prévenir quand c’est fait pour que nous puissions 

vous donner l’accès à Yaago et Beyond. 

o Paramétrer Yaago 

o Paramétrer Beyond 

o Créer la fiche Canva avec les infos d’arrivée si Yaago ne fonctionne pas 

o Créer la fiche Word récap avec les infos du logement 

o Swikly : nous donner le montant de la caution 


